administrativni i
tehnicki radnici)
Provjera je li Voditelj Ako DA — odobrenje | 2 dana od
prijedlog u racunovodstva sklapanja ugovora/ zaprimanja
skladus narudzbe. prijedloga
financijskim .
planom/ Ako NE—negatlvan
proratunom i odgovor naprijedlog
planom nabave zasklapanje
ugovora/ narudzbe
3. | Sklapanje Ravnatelj/ osoba Ugovor/narudZba Do 30 dana od
ugovora/narudzba | kojuon dana
ovlasti odobrenja
radnika na
poslovima za
financije i
ravnatelja
4. | Dostava kopije tajnik kopija sklopljenih U roku 8 dana
sklopljenih ugovora od sklapanja
ugovora u ugovora
racunovodstvo

NarudZbenice sastavlja tajnik ili administrator, a potpisuje ih ravnatelj Skole.

NarudZbenice nije potrebno sastavljati u slijedeé¢im slugajevima: kada Skola ima sklopljen
ugovor, ako se radi o nabavi u vrijednosti do 500,00 kuna, na kotizacije za struna
usavrSavanja ili seminare, za pretplate na Casopise i struénu literaturu, na javnobiljeZnicke
nagrade i pristojbe, upravne i sudske pristojbe te obvezna oglasavanja u Narodnim novinama

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku Javne nabave tada se provodi
postupak u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja.

Procedura Ce biti objavljena na oglasnoj ploci $kole i mreZnoj stranici Skole.

7o PR Rawnateljjea:

dloyi¢/ dipl.oée.
/™ (//{, /

U Bolu, 31. listopada 2019.
KLASA: 035-01/19-01
URBROJ: 2104-39-19-35



